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一、登录

进入网址：http://yyzc.dtang.com.cn:17006/login

账号/密码：13888887777 / 887777

二、工作台

页面左侧为导航菜单栏：工作台、资产管理、资产设置、耗材管理；右侧主体为

资产数据汇总看板，分为「顶部资产统计卡片、单据统计色块、底部三块分析图表」

三大区域。

工作台界面页面上方横向排列四块蓝色数据卡片，用于汇总系统内不同状态资产

的存量总数，包括全部、领用、保修、报废资产数量。

在资产卡片下方设置五个彩色数据标签模块，分别对应五类业务单据累计统计数

据。该板块直观汇总系统自建账以来所有入库、领用、退还、报修、报废单据的总数

量，便于管理员快速掌握全周期单据概况。

页面左下角为资产数量趋势折线统计图，图表主要用于按月追踪全周期总资产存

量变化与资产领用数量变化，后续产生新增、领用资产数据后，系统将自动更新折线

走势，方便管理人员分析资产月度增减变化规律。

页面中间位置为资产类型领用占比图表，自动汇总不同资产分类的领用数据并生

成占比图表，在系统产生各类资产领用记录后，图表自动生成，从资产品类维度展示

各类资产领用的占比结构。

http://yyzc.dtang.com.cn:17006/login
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页面右下角为资产状态横向条形统计图，聚焦当月资产业务异动情况，实时展示

当月各类单据的新增数量，直观反馈月度资产领用、归还、报修、报废的业务活跃度。

进入工作台后，可快速概览全量资产存量、全周期单据总量、资产历史趋势与本

月异动数据；如需查看明细，通过左侧菜单栏跳转至资产管理、各单据管理页面。

三、资产管理

(1) 资产管理（台账）

1 资产台账

系统按资产使用状态自动汇总统计数据，直观展示全量资产在不同生命周期的分

布数量。用户可通过录入资产名称或编号、选定资产分类、指定资产状态组合筛选目

标数据；

页面下半部分是资产明细表格，表格表头包含复选框、资产名称、资产编号、资

产类别、资产状态、品牌型号、操作七大字段，用户可勾选表格首列复选框实现批量

操作。
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2 资产二维码

支持对当前列表数据进行导出打印操作。勾选表格首列复选框实现批量资产二维

码打印，确认弹窗内二维码与资产信息无误后，点击弹窗右上角蓝色打印按钮，即可

调用本地打印设备，批量输出资产二维码贴纸，用于实物资产贴码建档。

3 编辑资产

在资产台账列表点击单条资产后的【编辑】按钮，即可跳转至资产编辑页面。

编辑页面以“基本信息”为分区，整合资产全维度录入字段，其中标注红色星号

的资产名称、资产类别、仓库为必填项，资产编码由系统自动生成不可手动修改，其

余字段按需填写。表单依次配置资产名称、资产类别、资产编码、设备序列号；计量

单位、维保日期、供应商、品牌型号；采购价格、仓库选择框、是否报修勾选框；图

片上传框、附件上传按钮、备注输入框，备注栏限制输入上限 200 字符；页面底部预
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留使用地点、所属园区、所属楼号、所属房源等补充信息填写项，用户按需完善资产

资料后，即可完成资产档案信息的更新维护。

4 资产详情

资产详情页面展示资产的完整信息，包含以下字段：

资产名称：资产的名称（如"梯子"）。

资产编码：系统自动生成的唯一编码，格式为"ZC+时间戳+序号"（如

ZC2023072515302401）。

资产类别：资产所属分类（如"测试分类""办公用品"）。

设备序列号：资产的设备序列号。

计量单位：资产的计量单位（如"条""箱"）。

维保期：资产维保截止日期。

供应商：资产的供应厂商。

品牌类型：资产的品牌信息。

价格：资产的采购价格。

仓库：资产的存放仓库。

管理部门：负责管理该资产的部门。

管理人：资产的负责人。

使用人员：当前使用该资产的人员。

联系方式：使用人员的联系电话。

使用单位：资产的使用单位。

状态：资产当前状态（如"闲置""报废"等）。

是否报修：资产是否处于报修状态。
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图片：资产的实物图片。

查看完毕后，点击右上角「返回」按钮，回到资产台账列表页。

(2) 入库管理

资产入库管理是资产管理系统的核心模块之一，用于完成资产从入库登记到信息

录入的全流程操作。该模块支持入库单的创建与查询、资产信息的逐条添加，以及通

过模板进行批量导入，实现资产入库的规范化管理。

1 入库管理

a. 统计概览

页面顶部展示两个统计卡片，分别显示当前入库单数量和入库资产数量，便于用

户快速掌握入库情况。

b. 查询与筛选

查询区域提供以下筛选条件：

关键字搜索：在输入框中输入单号、资产名称或操作人姓名关键字，点击「查询」

按钮进行检索。

操作时间筛选：通过日期选择器设定时间范围（默认为当年 1 月 1 日至 12 月 31

日），筛选指定时间段内的入库记录。

重置：点击「重置」按钮可清空所有筛选条件，恢复默认显示。

c. 批量导入
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下载模板：点击「下载模板」按钮，获取标准导入模板文件，按模板格式填写资

产信息。

批量导入：模板填写完成后，点击「批量导入」按钮上传文件，系统将自动解析

并批量创建入库记录。

d. 入库记录列表

列表展示所有入库单记录，包含以下信息：

序号：记录的排列序号。

入库单号：系统自动生成的唯一编号，格式为"RK+时间戳+随机码"（如

RK20230726173554Ih）。

资产数量：该入库单中包含的资产件数。

操作人：执行入库操作的人员姓名。

操作时间：入库操作的完成日期。

2 +入库登记

点击「+入库登记」按钮，进入资产入库新增页面。页面主体为「资产入库清单」

区域，初始状态下表格显示"暂无数据"。点击右上角「+添加资产」按钮，打开添加资

产弹窗，逐条录入资产信息。资产信息添加完成后点击提交按钮，即完成入库登记。
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点击「+添加资产」后，弹出「添加资产」弹窗，弹窗内为资产信息录入表单。表

单中带红色"*"标记的字段为必填项。填写完成后点击「确认」保存，点击「取消」放

弃录入。

3 入库详情

a. 基本信息

详情页上方展示本次入库操作的基础信息：

入库单号：系统自动生成的唯一编号，格式为"RK+时间戳+随机码"（如

RK20230726173554Ih）。

操作人：执行入库操作的人员姓名。

联系方式：操作人的联系电话。

所属部门：操作人所属部门。

操作时间：入库操作完成的时间（精确到分钟，如 2023-07-26 17:35）。

b. 入库资产列表

详情页下方展示本次入库涉及的资产信息，支持以下操作：
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筛选：可通过「资产名称/编码」输入关键字，或通过「资产类别」下拉框筛选资

产。

打印：点击蓝色「打印」按钮，可打印入库资产二维码。

资产列表包含以下字段：资产名称、资产编号、状态、资产类别、管理员、管理

员手机号、供应商、品牌型号、计量单位、维保期、仓库、规格、价格、备注、图片、

附件。

c. 返回

查看完毕后，点击右上角「返回」按钮，回到入库管理列表页。。

(3) 领用退还

1 领用退还

资产领用退还是资产管理系统的核心业务模块，用于管理资产的领用与退还全流

程。该模块支持领用登记、退还登记、批量领用退还、记录查询等功能，实现资产在

使用过程中的流转追踪与规范管理。

d. 统计概览

页面顶部展示五个统计卡片，便于用户快速掌握领用退还业务概况：

领用退还单：领用单与退还单的总数量。

领用单：当前领用单的数量。

退还单：当前退还单的数量。

领用资产：已领用的资产总数量。
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退还资产：已退还的资产总数量。

e. 查询与筛选

查询区域提供以下筛选条件：

关键字搜索：输入单号、资产名称或姓名关键字进行检索。

领退方式：通过下拉框选择"领用"或"退还"，筛选特定类型的记录。

操作时间：通过日期选择器设定时间范围（默认为当年 1月 1日至 12 月 31 日），

筛选指定时间段内的记录。

查询：点击蓝色「查询」按钮执行筛选。

重置：点击「重置」按钮清空所有筛选条件，恢复默认显示。

f. 批量操作

查询区域右侧提供以下批量操作按钮：

批量领用退还模板下载：下载标准导入模板，按模板格式填写后可进行批量操作。

批量领用：上传填写好的批量领用模板，系统自动批量创建领用记录。

批量退还：上传填写好的批量退还模板，系统自动批量创建退还记录。

错误数据导出：导出批量操作中导入失败的数据，便于排查修正后重新导入。

g. 领用退还记录列表

列表展示所有领用退还记录，包含以下信息：

序号：记录排列序号。

单号：系统自动生成的唯一编号，领用单以"LY"开头（如 LY20241018144223en），

退还单以"TH"开头（如 TH2505199857）。

资产数量：该单据中涉及的资产件数。

领退方式：标识该记录为"领用"或"退还"。

申请人：提交领用或退还申请的人员姓名。

申请人联系方式：申请人的联系电话。

所在部门：申请人所属部门。

操作时间：领用或退还操作的完成日期。

备注：补充说明信息。
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2 +领用登记

a. 填写领用信息

领用信息区域包含以下字段：

领用部门：通过下拉框选择领用人所属部门。

领用人（必填）：通过下拉框选择实际领用资产的人员。

使用地点：在输入框中填写资产的使用地点。

所属园区：通过下拉框选择使用地点所属园区。

所属楼号：通过下拉框选择使用地点所属楼号。

所属房源：通过下拉框选择使用地点所属房源。

备注：在文本框中填写补充说明，字数限制 200 字以内。

b. 选择领用资产

页面下方分为「在库资产」和「已选资产」两个板块：

 在库资产（左侧）：

可通过「资产名称/编码」输入关键字，或通过「资产类别」下拉框筛选，快速定

位目标资产。

在资产列表中勾选需要领用的资产（列表展示资产名称、资产编码、资产类别、

品牌、型号、计量单位、维保期、仓库、规格等信息）。

选中后点击中间的「>」按钮，将资产移至右侧「已选资产」区域。

 已选资产（右侧）：

展示已选中待领用的资产列表，同样支持按关键字和类别筛选。

如需移除某项资产，勾选后点击中间的「<」按钮，将其移回左侧在库资产列表。
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c. 提交领用

确认领用信息和已选资产无误后，点击页面右上角「提交」按钮，完成领用登记。

点击「取消」可放弃本次操作，返回领用退还列表页。

3 +退还登记

a. 填写退还信息

退还信息区域包含以下字段：

退还部门：通过下拉框选择退还人所属部门。

退还人（必填）：通过下拉框选择实际退还资产的人员。

备注：在文本框中填写补充说明，字数限制 200 字以内。

b. 选择退还资产

页面下方分为「在用资产」和「已选资产」两个板块：

 在用资产（左侧）：

可通过「资产名称/编码」输入关键字，或通过「资产类别」下拉框筛选，查找当

前处于在用状态的资产。

在资产列表中勾选需要退还的资产（列表展示资产名称、资产编码、资产类别、

品牌、型号、计量单位、维保期、仓库、规格等信息）。

选中后点击中间的「>」按钮，将资产移至右侧「已选资产」区域。

 已选资产（右侧）：

展示已选中待退还的资产列表，同样支持按关键字和类别筛选。

如需移除某项资产，勾选后点击中间的「<」按钮，将其移回左侧在用资产列表。
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c. 提交退还

确认退还信息和已选资产无误后，点击页面右上角「提交」按钮，完成退还登记。

点击「取消」可放弃本次操作，返回领用退还列表页。

4 领用详情查看

a. 基本信息

详情页上方展示该领用单的基础信息：

单号：领用单的唯一编号。

领用人：领用资产的人员姓名。

领用时间：领用操作的完成时间（精确到分钟）。

操作人：在系统中执行领用操作的人员。

使用地点：资产的使用地点。

所属园区：使用地点所属园区。

所属楼号：使用地点所属楼号。

所属房源：使用地点所属房源。

备注：补充说明信息。

b. 领用资产列表

详情页下方展示该领用单涉及的资产信息，支持按资产名称/编码和资产类别筛选。

资产列表包含以下字段：资产名称、资产编号、状态、资产类别、管理员、管理员手

机号、供应商、品牌型号、计量单位、维保期、仓库、规格、价格、备注、图片、附

件。

c. 返回
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查看完毕后，点击右上角「返回」按钮，回到领用退还列表页。

5 领用详情查看

a. 基本信息

详情页上方展示该领用单的基础信息：

单号：领用单的唯一编号。

退还人：领用资产的人员姓名。

退还时间：领用操作的完成时间（精确到分钟）。

备注：补充说明信息。

b. 退还资产列表

详情页下方展示该领用单涉及的资产信息，支持按资产名称/编码和资产类别筛选。

资产列表包含以下字段：资产名称、资产编号、状态、资产类别、管理员、管理员手

机号、供应商、品牌型号、计量单位、维保期、仓库、规格、价格、备注、图片、附

件。

c. 返回

查看完毕后，点击右上角「返回」按钮，回到领用退还列表页。
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(4) 资产报废

1 资产报废

a. 统计概览

页面顶部展示两个统计卡片：

总单数：报废单的总数量。

报废资产总数：已报废的资产总数量。

b. 查询与筛选

查询区域提供以下筛选条件：

关键字搜索：输入报废单号、资产名称或操作人姓名关键字进行检索。

操作时间：通过日期选择器设定时间范围（默认为当年 1月 1日至 12 月 31 日），

筛选指定时间段内的报废记录。

查询：点击蓝色「查询」按钮执行筛选。

重置：点击「重置」按钮清空所有筛选条件，恢复默认显示。

c. 报废记录列表

列表展示所有报废记录，包含以下信息：

序号：记录排列序号。

报废单号：系统自动生成的唯一编号，格式为"BF+时间戳+随机码"（如

BF20230726173635uk）。

资产数量：该报废单中涉及的资产件数。
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操作人：执行报废操作的人员姓名。

操作时间：报废操作的完成日期。

备注：补充说明信息。

2 新增报废

a. 填写报废报备

报废报备区域包含以下内容：

报废备案：在文本框中填写报废原因或说明信息，字数限制 200 字以内。

图片：点击上传区域中的"+"号，上传与报废相关的图片资料。

b. 选择报废资产

页面下方分为「在库资产」和「已选资产」两个板块：

 在库资产（左侧）：

可通过「资产名称/编码」输入关键字，或通过「资产类别」下拉框筛选，快速定

位目标资产。

在资产列表中勾选需要报废的资产（列表展示资产名称、资产编码、资产类别、

品牌、型号、计量单位、维保期、仓库、规格等信息）。

选中后点击中间的「>」按钮，将资产移至右侧「已选资产」区域。

 已选资产（右侧）：

展示已选中待报废的资产列表，同样支持按关键字和类别筛选。

如需移除某项资产，勾选后点击中间的「<」按钮，将其移回左侧在库资产列表。

c. 提交报废
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确认报废报备信息和已选资产无误后，点击页面右上角「提交」按钮，完成报废

登记。点击「取消」可放弃本次操作，返回资产报废列表页。

3 报废详情

a. 基本信息

详情页上方展示该报废单的基础信息：

报废单号：报废单的唯一编号。

操作人：执行报废操作的人员姓名。

操作时间：报废操作的完成时间（精确到分钟）。

问题描述：报废原因或说明信息。

图片：与报废相关的图片资料。

b. 报废资产列表

详情页下方展示该报废单涉及的资产信息，支持按资产名称/编码和资产类别筛选。

资产列表包含以下字段：资产名称、资产编号、状态、资产类别、管理员、管理员手

机号、供应商、品牌型号、计量单位、维保期、仓库、规格、价格、备注、图片、附

件。

c. 返回

查看完毕后，点击右上角「返回」按钮，回到资产报废列表页。
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四、耗材管理

耗材管理模块用于管理低值易耗品的全生命周期，涵盖耗材台账查看、入库清单

管理、耗材入库登记、耗材领用管理等核心功能。该模块支持耗材信息的新增与编辑、

入库与领用的全流程操作、批量导入与批量领用，以及出入库记录的追踪查询。

(1) 耗材台账

1 统计概览

页面顶部展示统计信息：

库存总计：当前所有耗材的库存总量。

本月入库：本月入库的耗材总数量。

本月出库：本月领用出库的耗材总数量。

2 查询与筛选

关键字：在输入框中输入资产关键字进行检索。

资产类别：通过下拉框选择耗材类别（如"低值易耗品"）进行筛选。

查询：点击蓝色「查询」按钮执行筛选。

重置：点击「重置」按钮清空所有筛选条件。

3 耗材列表

列表展示所有耗材记录，包含以下信息：

资产名称：耗材的名称（如"A4 纸""橡皮擦"）。
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资产编号：系统自动生成的唯一编号，格式为"HC+数字"（如 HC2505142326）。

资产类别：耗材所属分类（如"低值易耗品"）。

库存量：当前库存数量。

计量单位：耗材的计量单位（如"张""条"）。

仓库：耗材的存放仓库。

图片：耗材的实物图片。

操作：点击「编辑」可修改耗材信息。

4 批量删除

勾选一条或多条耗材记录后，点击左上角红色「批量删除」按钮，可删除选中的

耗材记录。删除操作不可恢复，请谨慎操作。

5 查看耗材详情

a. 基本信息区域

展示该耗材的详细属性：



19

资产名称、资产编码、资产类别

耗材余量：当前库存剩余数量。

计量单位、仓库

管理员、联系方式、管理部门

图片、备注

b. 出入库记录区域

展示该耗材的出入库明细：

统计信息：入库总数和领用总数。

时间筛选：通过"开始日期"至"结束日期"筛选指定时间段的记录。

出入库明细表格：

出入库类型：标识为"入库"或"领用"。

操作人员：执行操作的人员。

部门：操作人所属部门。

数量：本次操作的耗材数量。

操作时间：操作完成的日期与时间。

查看完毕后，点击右上角「返回」按钮回到耗材台账列表页。

6 编辑耗材

在耗材列表中点击某条记录的「编辑」按钮，弹出「编辑耗材」弹窗。可修改以

下信息：

资产名称（必填）：修改耗材名称。

资产编码：系统自动生成，不可修改。
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资产类别（必填）：通过下拉框选择耗材类别。

仓库（必填）：通过下拉框选择存放仓库。

图片：上传或更换耗材图片。

备注：填写补充说明，字数限制 200 字以内。

修改完毕后点击「确认」保存，点击「取消」放弃修改。

(2) 入库清单

汇总展示所有耗材的入库记录，便于追溯和查询。

(3) 耗材入库

1 查询与筛选

关键字：输入入库单号、资产名称或操作人姓名关键字进行检索。

查询：点击蓝色「查询」按钮执行筛选。

重置：点击「重置」按钮清空筛选条件。
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2 批量操作

下载模板：点击「下载模板」按钮，获取标准导入模板文件。

批量导入：模板填写完成后，点击「批量导入」按钮上传文件，系统自动批量创

建入库记录。

3 入库记录列表

列表展示所有耗材入库记录，包含以下信息：

入 库 单 号 ： 系 统 自 动 生 成 的 唯 一 编 号 ， 格 式 为 "HCRK+ 数 字 " （ 如

HCRK2505199850）。

入库时间：入库操作完成的时间（精确到分钟）。

操作人：执行入库操作的人员姓名。

列表底部提供分页控件，可切换页码、调整每页显示条数。

4 新增耗材入库

a. 进入新增页面

在耗材入库页面点击右上角「+耗材入库」按钮，进入新增耗材入库页面。顶部路

径导航显示为：资产 / 耗材管理 / 耗材入库 / 新增耗材入库。

b. 页面操作

新增页面顶部右侧提供两个按钮：

取消：放弃当前编辑，返回耗材入库列表页。

提交：完成耗材信息填写后，点击提交，将入库单保存至系统。

c. 资产入库清单

页面主体为「资产入库清单」区域，初始状态下表格显示"暂无数据"。点击右上

角「+添加资产」按钮，打开添加资产弹窗。新资产输入资产名称，非新资产，鼠标放

置输入框会弹出资产选项，支持输入文字搜索选项。

d. 添加耗材信息
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点击「+添加资产」后，弹出「添加资产」弹窗，填写耗材信息（带红色"*"标记

的为必填项）。

e. 提交入库

所有耗材添加完毕后，确认资产入库清单信息无误，点击页面右上角「提交」按

钮，完成耗材入库登记。
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5 入库详情查看

a. 基本信息

入库单号：入库单的唯一编号。

操作人：执行入库操作的人员姓名。

联系方式：操作人的联系电话。

所属部门：操作人所属部门。

入库时间：入库操作的完成时间（精确到分钟）。

b. 入库资产列表

展示本次入库涉及的耗材信息，包含以下字段：资产名称、资产编号、资产类别、

品牌、型号、计量单位、入库数量、规格、单价（元）、仓库、管理员、管理部门、

备注。

查看完毕后，点击右上角「返回」按钮回到耗材入库列表页。
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(4) 耗材领用

1 查询与筛选

关键字：输入领用单号、资产名称或领用人姓名关键字进行检索。

部门：通过下拉框选择部门，筛选特定部门的领用记录。

领用时间：通过"开始日期"和"结束日期"设定时间范围进行筛选。

查询：点击蓝色「查询」按钮执行筛选。

重置：点击「重置」按钮清空所有筛选条件。

2 批量操作

批量领用模板下载：下载标准批量领用模板，按格式填写后进行批量领用。

批量领用：上传填写好的模板文件，系统自动批量创建领用记录。

错误数据导出：导出批量领用中导入失败的数据，便于排查修正后重新导入。

3 领用记录列表

列表展示所有耗材领用记录，包含以下信息：

领 用 单 号 ： 系 统 自 动 生 成 的 唯 一 编 号 ， 格 式 为 "HCLY+ 数 字 " （ 如

HCLY2505196222）。

领用人：领用耗材的人员姓名。

联系方式：领用人的联系电话。

部门：领用人所属部门。

领用时间：领用操作的完成时间（精确到分钟）。

备注：补充说明信息。

列表底部提供分页控件，可切换页码、调整每页显示条数。
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4 新增耗材领用

a. 进入新增页面

在耗材领用页面点击「+耗材领用」按钮，进入新增耗材领用页面。顶部路径导航

显示为：资产 / 耗材管理 / 耗材领用 / 新增耗材领用。

b. 填写领用信息

领用信息区域包含以下字段：

领用部门：通过下拉框选择领用人所属部门。

领用人（必填）：通过下拉框选择实际领用耗材的人员。

备注：在文本框中填写补充说明，字数限制 200 字以内。

c. 选择领用耗材

页面下方分为「耗材」和「已选资产」两个板块：

 耗材（左侧）：

可通过「资产名称/编码」输入关键字，或通过「资产类别」下拉框筛选，快速定

位目标耗材。

在耗材列表中勾选需要领用的耗材（列表展示资产名称、编码、资产类别、库存

量、计量单位、仓库等信息）。

选中后点击中间的「>」按钮，将耗材移至右侧「已选资产」区域。

 已选资产（右侧）：

展示已选中待领用的耗材列表，同样支持按关键字和类别筛选。

列表包含领用数量字段，可填写每种耗材的领用数量。

如需移除某项耗材，勾选后点击中间的「<」按钮，将其移回左侧耗材列表。

d. 提交领用

确认领用信息和已选耗材无误后，点击页面右上角「提交」按钮，完成耗材领用

登记。点击「取消」可放弃本次操作，返回耗材领用列表页。
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五、资产设置

资产设置模块是资产管理系统的基础配置中心，用于维护资产和耗材管理所需的

基础数据。该模块包含资产分类、存放地点、厂商管理、品牌型号、计量单位、资产

标签六个子功能，为资产的入库、领用、退还、报废等业务操作提供下拉选项和数据

支撑。

(1) 资产分类

1 分类标签

页面顶部有两个标签页，可切换查看不同类型的资产分类：

固定资产：管理固定资产的类别（默认选中）。

耗材：管理耗材的类别。

2 查询与筛选

关键字：在输入框中输入类别名称或类别编码关键字进行检索。

查询：点击蓝色「查询」按钮执行筛选。

重置：点击「重置」按钮清空筛选条件。

3 资产类别列表

列表展示所有资产类别记录，包含以下信息：
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序号：记录排列序号。

资产类别：类别名称（如"测试分类""办公用品"）。

资产类别编码：类别的唯一编码（如"TEST-001""cp-102"）。

操作：提供「编辑」和「删除」操作。

列表底部提供分页控件，可切换页码、调整每页显示条数。

4 新增资产类别

点击蓝色「+资产类别」按钮，弹出「新增资产类别」弹窗，填写以下信息：

资产类别名称（必填）：在输入框中输入类别名称。

资产类别编码（必填）：在输入框中输入类别编码。

填写完毕后点击「保存」，完成新增。点击「取消」放弃新增。

5 编辑资产类别

在列表中点击某条记录的「编辑」按钮，弹出编辑弹窗，修改类别名称或编码后

点击「保存」。
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6 删除资产类别

在列表中点击某条记录的「删除」按钮，确认后即可删除该类别。删除操作不可

恢复，如该类别已被资产引用则不可删除。

(2) 仓库管理

1 查询与筛选

关键字：在输入框中输入仓库名称或管理员姓名关键字进行检索。

部门：通过下拉框选择部门，筛选特定部门下的仓库。

查询：点击蓝色「查询」按钮执行筛选。

重置：点击「重置」按钮清空筛选条件。

2 仓库列表

列表展示所有仓库记录，包含以下信息：

序号：记录排列序号。

仓库名称：仓库的名称（如"测试-仓库""银证负一楼仓库"）。

管理员：仓库的负责人员。

所属部门：仓库归属的部门。

操作：提供「编辑」和「删除」操作。

列表底部提供分页控件，可切换页码、调整每页显示条数。
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3 新增仓库

点击蓝色「+仓库」按钮，进入新增仓库页面，填写仓库名称、管理员、所属部门

等信息，确认后保存。

4 编辑仓库

在列表中点击某条记录的「编辑」按钮，修改仓库信息后保存。

5 删除仓库

在列表中点击某条记录的「删除」按钮，确认后即可删除该仓库。如该仓库已被

资产引用则不可删除。
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(3) 厂商管理

厂商管理用于维护资产和耗材的供应商信息。在资产入库和耗材入库时，供应商

字段的下拉选项来源于此配置。

查询：支持按关键字搜索厂商信息。

新增：点击新增按钮，填写厂商名称等必填信息后保存。

编辑：在列表中点击「编辑」按钮，修改厂商信息后保存。

删除：在列表中点击「删除」按钮，确认后删除该厂商。如该厂商已被资产引用

则不可删除。
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(4) 品牌型号

1 查询与筛选

关键字：在输入框中输入品牌或型号关键字进行检索。

查询：点击蓝色「查询」按钮执行筛选。

重置：点击「重置」按钮清空筛选条件。

2 品牌型号列表

列表展示所有品牌型号记录，包含以下信息：

序号：记录排列序号。

品牌：品牌名称（如"测试品牌""电脑"）。

型号：产品型号（如"GIAO""ThinkPad"）。

操作：提供「修改」和「删除」操作。

列表底部提供分页控件，可切换页码、调整每页显示条数。

3 新增品牌型号

点击蓝色「添加」按钮，弹出「新增品牌型号」弹窗，填写以下信息：

品牌（必填）：在输入框中输入品牌名称。
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型号（必填）：在输入框中输入产品型号。

填写完毕后点击「确定」，完成新增。点击「取消」放弃新增。

4 修改品牌型号

在列表中点击某条记录的「修改」按钮，弹出编辑弹窗，修改品牌或型号后点击

「确定」保存。

5 删除品牌型号

在列表中点击某条记录的「删除」按钮，确认后即可删除该品牌型号。如该品牌

型号已被资产引用则不可删除。
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(5) 计量单位

1 查询与筛选

关键字：在输入框中输入计量单位关键字进行检索。

查询：点击蓝色「查询」按钮执行筛选。

重置：点击「重置」按钮清空筛选条件。

2 计量单位列表

列表展示所有计量单位记录，包含以下信息：

序号：记录排列序号。

计量单位：单位名称（如"张""条""箱"等）。

操作：提供「编辑」和「删除」操作。

列表底部提供分页控件，可切换页码、调整每页显示条数。

3 新增计量单位

点击蓝色「添加」按钮，弹出「新增计量单位」弹窗，填写以下信息：

计量单位（必填）：在输入框中输入计量单位名称。
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填写完毕后点击「确定」，完成新增。点击「取消」放弃新增。

4 编辑计量单位

在列表中点击某条记录的「编辑」按钮，弹出编辑弹窗，修改单位名称后点击

「确定」保存。

5 删除计量单位

在列表中点击某条记录的「删除」按钮，确认后即可删除该计量单位。如该计量

单位已被资产引用则不可删除。
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